
TRAMITA TU SOLICITUD
1 Asegurarme de que tengo instalado mi certificado electrónico en el ordenador desde el que voy a realizar 

la Solicitud de inscripción en este proceso selectivo.

https://vimeo.com/636238524

https://www.csit.es/CSIT_Informa/Noticias_CSIT/De
talle/11022021_Como_solicitar_Certificado_Electro
nico_8643

¿Cómo hago para inscribirme en un proceso selectivo?

https://www.csit.es/Administracion_Autonomica/CSIT/Desta
cado/Detalle/12082021_listo_certificado_electronico_para_
participar_11286

No te pierdas el vídeo explicativo, 
sobre como instalar tu certificado 
electrónico y tramitar tu solicitud.

https://www.csit.es/CSIT_Informa/Noticias_CSIT/Detalle/11022021_Como_solicitar_Certificado_Electronico_8643
https://www.csit.es/Administracion_Autonomica/CSIT/Destacado/Detalle/12082021_listo_certificado_electronico_para_participar_11286


https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/personal-auxiliar-servicios-estabilizacion

Acceder a la convocatoria oficial del proceso al que quiero inscribirme y comprobar 
que estoy en plazo.

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/auxiliares-administracion-general-c2-estabilizacion

¿Cómo hago para inscribirme en un proceso selectivo?
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Ejemplo 1: Convocatoria Auxiliar de Servicios-Estabilización. Ejemplo 2: Convocatoria Auxiliar Administrativo-Estabilización.

SI LA PRESENTA EL 
INTERESADO.

SI LA PRESENTA UN REPRESENTANTE: 
Descargamos la autorización, la rellenamos y firmamos. 
¡¡ Importante!!: Guardar para adjuntar.

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/personal-auxiliar-servicios-estabilizacion
https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/auxiliares-administracion-general-c2-estabilizacion


Realizar el pago de la tasa correspondiente.

Para realizar el pago de la tasa, pinchamos en 
Solicitud y clicamos en pago de tasas.

¿Cómo hago para inscribirme en un proceso selectivo?
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Acuérdate de descargar y guardar el pdf. del 
justificante de haber abonado la tasa (en el mismo, ha 
de figurar un código que rellenaremos en el formulario 
de la solicitud). 

Comprueba que corresponda con la tasa a abonar.

Relleno los 
campos de pago 
de la tasa.



Rellenar el formulario de solicitud de inscripción.4
¿Cómo hago para inscribirme en un proceso selectivo?

Es el código que 
aparece en el 
justificante de pago 
de la tasa que ya 
hemos abonado y 
que nos hemos 
guardado en pdf. 

Click en interesado.

Vamos rellenando los campos que necesitemos en cada caso, 
consignando todos los datos correspondientes a:
• Convocatoria.
• Solicitante.  
• Representante, (solo en el caso de que la solicitud la 

presentes a través de otra persona).



Aportar documentación

Comprobar que todos los datos consignados son
correctos y que hemos aportado cada uno de los
documentos correspondientes. Recuerda que el código
del justificante de abono de la tasa cuyo código debe
coincidir con el que hemos tecleado.
Si no lo presenta el interesado en primera persona,
deberá aportar la autorización que ha generado para
habilitar a un representante a que lo haga en su nombre.
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Aportamos el pdf. del modelo 030 que 
previamente ya habíamos guardado.

Vamos aportando cada uno de los 
documentos que sean necesarios en 
cada caso.

¡MUY IMPORTANTE!: GUARDAR Y ENVIAR.
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