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TRAMITA TU SOLICITUD

Asegurarme de que tengo instalado mi certificado electréonico en el ordenador desde el que voy a realizar
la Solicitud de inscripcién en este proceso selectivo.

https://www.csit.es/Administracion Autonomica/CSIT/Desta

cado/Detalle/12082021 listo certificado electronico para

participar 11286

@ csites/CSIT/Destacado/Detalle/ 12082021 listo_certificado_electranico_ para participar 11286
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Ten listo tu certificado electrénico para participar en procesos

selectivos

[ CSIT INFORMA

ificado

Digital

No te pierdas el video explicativo,
sobre como instalar tu certificado
electrdnico y tramitar tu solicitud.

CSl

Union Profesional

https://www.csit.es/CSIT Informa/Noticias CSIT/De

talle/11022021 Como solicitar Certificado Electro

L] 11

https://vimeo.com/636238524

Estabilizacion

VIDEO EXPLICATIVO

nico 8643

Como solicitar e instalar el Certificado Electrénico

A partir del dia 2 de abril de 2021 la tramitacidn electrénica
serd obligatoria y la Unica via para realizar cualquier
comunicacion o trdmite en las Administraciones Plblicas.

CSIT UNION PROFESIONAL recomienda que los ciudadanos
que no dispongan de DNI electrdnico, soliciten Certificado
electrénico o la firma digital.

:QUE ES EL CERTIFICADO ELECTRONICO Y PARA QUE
SIRVE?

Es un documento electrénico expedido por una Autoridad
de Certificacion e identifica a una persona, conteniendo
toda la informacion necesaria para
firmar electrénicamente e identificar a su propietario con
sus datos: nombre, NIF, algoritmo y claves de firma, fecha
de expiracion y organismo que lo expide. Es igual en
cuanto a validez que tu firma manuscrita.

P CSIT INFORMA

SOLICITUD DE CERTFICADO ELECTRONICO 5

Si no dispones de:DNI electronico

salici -

Certificado electronico o
.ﬁn digital.



https://www.csit.es/CSIT_Informa/Noticias_CSIT/Detalle/11022021_Como_solicitar_Certificado_Electronico_8643
https://www.csit.es/Administracion_Autonomica/CSIT/Destacado/Detalle/12082021_listo_certificado_electronico_para_participar_11286
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2 Acceder a la convocatoria oficial del proceso al que quiero inscribirme y comprobar Union Profesional
que estoy en plazo.

Ejemplo 1: Convocatoria Auxiliar de Servicios-Estabilizacidn. Ejemplo 2: Convocatoria Auxiliar Administrativo-Estabilizacién.

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/personal-auxiliar-servicios-estabilizacion

C @ comunidad.madrid/servicios/empleo/personal-auxiliar-servicios-estabilizacion

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/auxiliares-administracion-general-c2-estabilizacion

- . Comunidad de Madrid **%
Comunidad de Madrid

Servicios e informacién Cultura y turismo Inversion y empresa Accién de gobierno

Servicios e informacion Cultura y turismo Inversion y empresa Accion de gobierno

Secciones A @ o ° ee

Convocatoria Proceso selectivo extraordinario de estabilizacion de emplec temporal del personal laboral para el acceso a plazas de la

Secciones : ©0000
categoria profesional de Personal Auxiliar de Servicios (Grupo V. Nivel 1, Area B). de la Comunidad de Madrid.
Cenvocatoria

Tribunal Calificador Proceso selectivo extraordinario de estabilizacién de empleo temporal del personal funcionario para el ingreso en el Cuerpo

de Auxiliares, de Administracion General, Grupo C, Subgrupo C2, de la Comunidad de Madrid.
Listados de admitidos y excluidos Tribunal Calificador
Histdrico de convocatorias I Convocato”a Listados de admitidos y excluidos
) ~ _ HishesT . I Convocatoria
Buzon del opositor Convocatoria: Orden 307/2021, de 22 de septiembre (BOCM del 13 de octubre). - b e e ey
Instrucciones de ™)
- Numero de plazas: 1.122 plazas (79 del cupo de discapacidad) cumplimentacion Buzon del opositor Convocatoria: Orden 394/2021, de 4 de octubre (BOCM de 19 de octubre). =
Contenido relacionado Instrucciones de )
Estabilizacién de empleo en la Piagzo de]presentacién de solicitudes(del 14/10/2021 al 12/11/202]) (ambos Contenia e ora s Numero de plazas: 1115 plazas (78 del cupo de discapacidad) cumplimentacion
I Madri inclusive). i i )
comunicacice Madnd Icum‘?h:'\edma‘c-én i personal Auxiliar de Servicios Plazo de presentacion de solicitudes: (el 20/10/2021 al 18/11/2021)ambos ————————
Administrativos. C1 Sistema selectivo: Concurso-Oposicion g (Estabilizacion) inclusive).

Bomberos: Bombero Especialista. C1

=y
Cumplimentacionde (=)

Estabilizacion de empleo en la
EN Caso Necesario. Comunidad de Madrid

Solicitud
Autorizacion presentacion A rninistrahos Gl
solicitud

En caso necesario.
Bomberos: Bombero Especialista, C1 Atbriznc|on pressptacion
solicitud.
: Bolsas de empleo temporal en /
Adminictrariain v Sarvicine

S| LA PRESENTA EL S| LAPRESENTA UN REPRESENTANTE:

INTERESADO. Descargamos la autorizacion, la rellenamos y firmamos.
ii Importante!!: Guardar para adjuntar.

» . - Ia solicitud y tasas
Sistema selectivo: Concurso-Oposicion.
Bolsas de empleo temporal en

Administracion y Servicios

Oferta de Empleo Publico



https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/personal-auxiliar-servicios-estabilizacion
https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/auxiliares-administracion-general-c2-estabilizacion
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3 Realizar el pago de la tasa correspondiente. : - ion Profesional

AVISO IMPORTANTE: debera al pago de la tasa (1.- Pago de Tasa)

Para realizar el pago de Ia tasa’ pinchamos en :;;::.;T::::J::;?tolaloparclal,snguns.indlca-nIao:d.nd- que usted se incurso en alguna

Una vez abonada la tasa, obtenga el justificante del modelo 030 que debera aportar posteriormente (2.- Formulario de Solicitud).

Solicitud y Clicamos en pago de tasas. :’uodlomnonljuniﬂcanhduplgompdhnolmonﬂlatnrlllaquiordoﬂuIalplludéndcplgodcunl.

& gestionaZ.madrid.org

i = P Tasas
© & comunidadmadridsenicios/emplsofpersonal-ausilar-servicos estabilzacon & Busqueda de tasas
Comunidad de Madrid I S R INFORMACION GENERAL
1 Informacién General sobre el Pago de Tasas de la Comunidad de Madrid © D® EXAMEN SIN TITULACION *
ACRUPACIONES E/ CRUPO
SELECCION DE TASAS PROFESIONAL V - FUNCION
PUBLICA

Cédigo de Tasa Descripeién de Tasa

Secciones ~ @ oo e e

68 Dchos. examen proc.select. que se deriven form. lista espera o bolsa trabajo. Dchos. examen proc‘sel ect. que se
‘Corvocatoria Proceso selectivo extraordinario de establlizacion de empleo temporal del personal laboral para el acceso a plazas de la

deriven form. lista espera o bolsa
1 fi il de Per Il Auxiliar de Servic (= V. Nivel 1, A B de la Cx icad de Madrid ¥
m— categoria profesional de Personal Auxiliar de Servicios (Grupa V, Nivel 1, Area BJ, de la Comunidad de Madri / traba_;o_
Listados de admitidos y excluidos

Historico de convocatorias I Convocatoria

S oo St S g st e, Comprueba que corresponda con la tasa a abonar.
e et Numero de plazas: 1.122 plszss (79 del cupe de discapaciciad). cumpimantacion
Estabilizacion de empleo en la Plazo de presentacién de solicitudes: del 14/10/2021 al 12/11/202) (ambos
Comunidad de Madrid inclusive)

cumplimentacion ge | =
Administrativos. €1 R I Ia solicitud y tasas

Q. seleccion Centro
Bomberos: Bombero Especialista. €1
Bolsas de empleo temporal en
Administracién y Servicios

v
== Confirmacién Pago

En caso necesario.

AULDAIZACION PIESENtACIon

e i . Relleno los
campos de pago
de Ia tasa. nuuweitih:::[-:“:i::.lwgndihm‘ m"w‘i-:d-lmdwd:lnhn.l

Nomrey Apaiitor

Solicitud de admisién a pruebas selectivas del proceso extraordinario de estabilizacién de empleo temporal del personal laboral

para plazas de la categoria profesional de Personal Auxiliar de Servicios (Grupo V, Nivel 1, Area B) de la CAM

PAGO DE TASA

Secciones I

1- Pago de Tasas

AVISO IMP

debera proceder al pago de a tasa (1.- Pago de Tasa)

T B
Acuérdate de descargar y guardar el pdf. del 4 R LT
justificante de haber abonado la tasa (en el mismo, ha I L —
de figurar un cédigo que rellenaremos en el formulario -
de la solicitud). | z e J
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4 Rellenar el formulario de solicitud de inscripcion. cs I
Union Profesional

Solicitud de admisién a pruebas selectivas del proceso extraordinario de estabilizacién de empleo temporal del personal laboral

para plazas de la categoria profesional de Personal Auxiliar de Servicios (Grupo V, Nivel 1, Area B) de la CAM

Click en interesado.

Correo electronico

Secciones I PAGO DE TASA

AVISO IMPORTANTE: Previamente a cumplimentar su solicitud, debera proceder al pago de la tasa (1.- Pago de Tasa) En calidad de
correspondiente (abono total o parcial, segun se indica en la Orden de convocatoria), salvo que usted se encuentre incurso en alguna
causa de exencion total.

2.- Formulario de Solicitud
Una vez abonada la tasa, obtenga el justificante del modelo 030 que debera aportar posteriormente (2.- Formulario de Selicitud).
Puede obtener el justificante de pago en pdf en el menu lateral izquierdo de la aplicacién de pago de tasas.

- Medio de notific
—

. Es el cddigo que

Vamos rellenando los campos que necesitemos en cada caso, e aparece en el

consignando todos los datos correspondientes a: : : el justificante de pago

«  Convocatoria. . de la tasa que ya

e Solicitante. koI hemos abonado y

* Representante, (solo en el caso de que la solicitud la :“‘;I = que nos hemos
presentes a través de otra persona). (riembres e i pumeress de catenerisaeners) C guardado en pdf.

n * (indique a quién desea que:

“'\M

alguna causa de exencion total.

Una vez abanade la tasa, obtenga ei justificante del modelo 030 que debera aportar posteriormente (2.- o de
Pusde obtaner ol justificante de page en pdt on ol meny Iateral zquisrda de 13 aplicacion de page de tasas.

Cumplimente el farmulario [2- Fermulario de Solicitus).

1.- Datos de la convocatoria: 2 ez ; PP
fique a quién desea que se envie |a notificacion)
Dadten: de la convocatoria Fecha de B.O.C.M,

__) Representante
|
sravés de medios electronicos por lo que, con caracter previo a la presentacion de esta solicitud, la persona
Cédigo de la Dakipciia Especialidad ada de alta en el Sistema de Notificaciones Electrénicas de la Comunidad de Madrid, Puede darse de alta "III“”"I'W ‘|”II"|I|||I|I|""lll"l' ||||I"l"
Categoria
)
Cédigo del modelo 030 acreditativo de la tasa abonada *
2.-Turno de Acceso; s
' . - Formato 030 mas 10 digitos voseo e
ubre I Cupo de discapacidad: Solicita Adaptacién: tngoiigeneri s g bt I 030 ‘ Ingresos por Tasas y Precios Pablicos ‘

Grado de discapacidad: % - Tautar 1
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5 Aportar documentacion

%.« Documentacion requerida y consulta de datos [conforme lo especiflicado en la convocatoria)

PBocumeantacion que s aporta
Ejerrplar del models 030 En caso de abono total o exencitn parcial de la tass, segln corresponds
et ol
Er caso de sxencién total de tasa por reunir la condiclan legal de persona con discapacidsd, tarjeta o certificado vigente
acreditativos del grado de discapacidad u otra documentacien acreditativa de dicho extramo, expedida/s por el érgane competents
de cualguier Administracion Publica distinta de la Camunidad de Madrid
s A8 i

En caso de sxencidn total de tasa por reunir la condicion de victima del terorismo o conyuge o hijlos de la misma, certificado
acreditativo de dicha condicién, expedido por el érgano competente del Minlsterio del Interfor

En caszo de exencidn total de tasa por reunir la condicidn de victima de violencia de género, documentacion acreditativa de dicha
condickion

Ern cass de solleitar adaptacion, decumentacidn acreditathva del tipo de adaptacion solicitada

En su caso (representante), Anexo de ‘Autorizaciaon para presentacion de solicitud’,

- Pert ot

La Comunidad de Madrid consultara, por medios electronices, los dates de los siguientes documentos. 5i el interezado e opone,
deberd presentar la correspondlents documentacidn,

. —— | documentos que sean necesarios en

CSl

hion Profesional

Aportamos el pdf. del modelo 030 que
previamente ya habiamos guardado.

Vamos aportando cada uno de los

cada caso.

Comprobar que todos los datos consignados son
correctos y que hemos aportado cada uno de los
documentos correspondientes. Recuerda que el cddigo
del justificante de abono de la tasa cuyo cddigo debe
coincidir con el que hemos tecleado.

Si no lo presenta el interesado en primera persona,
deberd aportar la autorizacion que ha generado para
habilitar a un representante a que lo haga en su nombre.

—> iMUY IMPORTANTE!: GUARDAR Y ENVIAR.
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